                                                                                                                        Приложение к Постановлению 
Администрации города Пскова

От 25.01.2016 № 45
ПОРЯДОК

формирования финансовым управлением Администрации города Пскова информации для включения в реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, в системе «Электронный бюджет» (далее - Порядок)
1. Настоящий Порядок устанавливает правила взаимодействия главных распорядителей средств бюджета города Пскова с Финансовым управлением Администрации города Пскова (далее – Финансовое управление) при формировании информации для включения в реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее - Сводный реестр).
2. Ведение Сводного реестра осуществляется в электронной форме в государственной информационной системе управления общественными финансами "Электронный бюджет" в Порядке, утвержденном Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 года       N 163н "О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса" (далее - Порядок, утвержденный Приказом Министерства финансов Российской Федерации N 163н), путем формирования и изменения реестровых записей.

3. В целях формирования Сводного реестра Финансовое управление осуществляет сбор и представление в Отдел № 2 Управления Федерального казначейства по Псковской области (далее - Отдел № 2 УФК по Псковской области) информации об организациях в соответствии с Приложениями      NN 1 - 2 к Порядку, утвержденному Приказом Министерства финансов Российской Федерации N 163н.
4. Информация и необходимые документы формируются и представляются в Финансовое управление следующими главными распорядителями средств:

в отношении участников бюджетного процесса - главными распорядителями средств, в ведении которых находятся соответствующие участники бюджетного процесса;

в отношении юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее – неучастники бюджетного процесса), получающих средства из бюджета города Пскова, - соответствующим главным распорядителем средств, осуществляющим предоставление неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета города Пскова, либо соответствующим главным распорядителем средств, в ведении которого находится получатель средств бюджета города Пскова, осуществляющий предоставление неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета города Пскова.

Информация формируется главным распорядителем средств в соответствии с данными Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и внутренними документами организации, персональными данными руководителя в соответствии с Приложениями     NN 1 - 2 к Порядку, утвержденному Приказом Министерства финансов Российской Федерации N 163н.
Информация представляется главным распорядителем средств в Финансовое управление в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени главного распорядителя средств.

Главный распорядитель средств несет ответственность за полноту и достоверность информации, а также за соблюдение установленных настоящим Порядком сроков ее представления.
5. Финансовое управление проверяет информацию в течении пяти рабочих дней со дня представления информации.
6. В случае положительного результата проверки представленной главным распорядителем средств информации Финансовое управление формирует заявку на включение (изменение) информации об организации в Сводный реестр (далее - Заявка).
Заявка составляется по форме согласно Приложению N 4 к Порядку, утвержденному Приказом Министерства финансов Российской Федерации   N 163н (код формы по ОКУД 0501120).

7. В случае выявления несоответствия представленной главным распорядителем средств информации сведениям ЕГРЮЛ, Финансовое управление направляет письмо соответствующему главному распорядителю средств о необходимости обеспечить внесение изменений в учредительные документы организаций либо в ЕГРЮЛ.

8. В целях ведения Сводного реестра главные распорядители средств обязаны представлять в Финансовое управление уточненные информацию и документы не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем:
изменения информации, включенной в Сводный реестр;

принятия новых документов, подлежащих включению в Сводный реестр;

внесения изменений в документы, включенные в Сводный реестр.

9. Финансовое управление в порядке, определенном пунктами 5 - 7 настоящего Порядка проверяет представленную главным распорядителем средств информацию, формирует Заявку на включение в Сводный реестр сведений и направляет ее в Отдел № 2 УФК по Псковской области в соответствии с пунктом 9 Порядка, утвержденного Приказом Министерства финансов Российской Федерации N 163н.
Информация, представляемая в Отдел № 2 УФК по Псковской области в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Финансового управления.
10. В случае получения Финансовым управлением от Отдела № 2 УФК по Псковской области Протокола, содержащего перечень выявленных несоответствий и (или) оснований, по которым информация не может быть включена в Сводный реестр (далее - Протокол), Финансовое управление направляет копию Протокола главному распорядителю средств для устранения замечаний.

11. Главный распорядитель средств не позднее срока, указанного в копии Протокола, представленном Отделом № 2 УФК по Псковской области, устраняет выявленные несоответствия и (или) основания для включения информации в Сводный реестр и представляет в Финансовое управление измененную информацию для последующей передачи в Отдел № 2 УФК по Псковской области согласно пункту 9 настоящего Порядка.
Глава Администрации города Пскова                                      И.В. Калашников
